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Valkommen som lagledare till Norrfjardens IF!

Lagledaren i respektive lag ar en av de viktigaste resurser var foérening har. Ansvarsomradet
innefattar en hel del uppgifter. Alla uppgifter blir kanske inte aktuellt for just ditt lag. Ga
igenom tillsammans vilka uppgifter som ar prioriterade (ett maste) och vilka ni kan sta éver
just detta ar.

Uppgifterna som en lagledare har kan variera lite beroende pa i vilken aldersklass man
fungerar. Till huvuduppgifterna hor information till laget, information till och fran
Fotbollssektionen, koordinering av inkomstbringande aktiviteter, kommunikation,
matcharrangemang, inférskaffning av klader och annan utrustning till laget,
researrangemang och ordnande av foéraldratraffar.

Det ar bra om det finns fler personer i laget som kan avlasta lagledaren med diverse
arbetsuppgifter, t.ex. hantera lagets kassa m.m. Dock ar det lagledaren som har
huvudansvaret for dessa saker och ar pa samma gang den som ev. redovisar vidare till
Fotbollssektionen. Det ar viktigt att lagledaren kan samarbeta 6ppet med alla
foreningsfunktionarer och ovriga féraldrar. Ett tips ar att vara tva lagledare, for att dela pa
uppgifterna.

Ansvariga i laget men aven 6vriga aktiva funktionarer ar skyldiga att i all sin verksamhet folja
lagar och férordningar, férbundets, distriktets och féreningens stadgar samt féreningens
allmanna eller specifika regler och bestammelser.

Rolldefinition och ansvarsfordelning

- Huvudtrédnare: Huvudansvarig for traningars och matchers innehall samt upplagg. Ska félja
Svenska Fotbollsférbundets verksamhets riktlinjer och regler. Ansvarig tillsammans med
lagledare och lagforalder for att kalla till féraldratraffar minst tva ganger per sasong
(forslagsvis en pa varen och en pa hosten).

- Assisterande trdnare: Radgivande och behjalplig vid traningar och matcher. Ansvarig da
huvudtranare inte kan narvara. Ska folja Svenska Fotbollsforbundets verksamhets riktlinjer
och regler.

- Lagledare: Har, precis som namnet sager, i uppgift att leda laget i alla fragor utom
traningen.

-Lagférélder/sektionsmedlem: Huvudsaklig uppgift ar att sitta med och representera laget i
Fotbollssektionen dar arbetsuppgifter férdelas inom sektionen. Lagféraldern blir dar friad fran
sektionens ataganden som delas ut till laget.
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LAGLEDARENS ROLL I LAGET

Lagledaren ar lagens lank bade ut- och inat till féreningen, féraldrarna och
allmanheten. Har galler verkligen uttrycket "spindeln i natet”. Rollen som lagledare
och uppgifter kan variera lite beroende pa lagets organisation, samt aldern pa laget.

- lagledaren fungerar som "buffert” mellan féraldrarna och klubben och ar féreningens
officiella representant i laget.

- lagledaren forvantas vara lojal gentemot klubben och skéter information till foraldrar
och spelare pa ett sakligt och sanningsenligt satt.

- tank pa att inte alla féraldrar har egen erfarenhet av (lag)idrott.

1.1. UPPGIFTER

* Leda lagets verksamhet (inte det sportsliga)

- uppgora arsplan tillsammans med tranarna for traningar, matcher, cuper, osv.

- beratta vad som forvantas av foraldrarna t.ex. "tranaren tranar” och ataganden.

- informera spelare och féraldrar om lagets och féreningens verksamhet och linjer.
- engagera foraldrarna i laget.

- ansvara for foraldratraffar.

* Engagemang

- informationskalla bade in- och utat.

- delta i moéten (speciellt i de fall da huvudtranare eller assisterande tranare inte kan
narvara, tex féraldramoéten och tranarmoéte som halls av sektionen).

* Webbansvarig (kan skotas av nagon annan)

- administrera lagets sida pa laget.se

- halla truppen uppdaterad.

- informera via hemsida, e-mail och gruppsms om traningstider, matcher, m.m.

- uppdatera informationen som ligger pa lagets sida t.ex. andrade trénings- och
matchtider, m.m.

- skapa en kontaktlista som ska finnas latt tillganglig pa lagets sida med spelarnas
och foraldrarnas namn, adress, telefonnummer, e-mailadress, m.m.

* Arrangemangansvarig (kan skoétas av nagon annan)

- anmala till serie, cup etc.

- tillsammans med trénare skéta om praktiska arrangemang kring matcher,
turneringar, traningslager osv.

- ansvara for inkomstbringande aktiviteter initierade av féreningen och det egna laget.
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Watch- och traningsadministrator (kan skétas av ndgon annan, alternativt
huvudtranare eller assisterande trénare)
- vid seriespel planera och registrera hemmamatchernas speldagar och tider i
FOGIS.se (inloggningsuppgifter fas av Fotbollssektionen)

- boka planer (och omkladningsrum vid behov) via boka.se

- kalla lagets spelare till match och informera huvudtranare om spelare inte kan
komma (kan I6sas pa andra satt tex. via laget.se).

- paminna motstandare och domare om spelplan och speltid ¥z - 1 vecka fore
hemmamatcher.

- vid instéllda matcher avboka domare, spelplan.

- ta hand om domare och se till att de blir betalda efter hemmamatcher. Kom ihag att
fylla i domarkvittensen (finns inne i kiosken). Fotas och mailas till Bevista.

- informerar foraldrar att vid behov om kiosk ar stangd éppna denna for att
tillhandahalla service.

- vid seriespel skicka in matchresultat efter hemmamatch via internet eller SMS till
FOGIS (inloggningsuppgifter erhalls av Fotbollssektionen).

* Materialansvarig (kan skétas av nagon annan)

- ansvarar for hela lagets behov av material, matchstall, sjukvardmaterial, m.m.
- vara lagets kontaktperson mot sektionens materialansvarig.

- se till att lagets material ar uppdaterat och frascht.

- ge stdd och se till att ratt material finns vid tréningar och match.

- lamna forslag pa vad som behover képas in.

* Narvarorapportering

- i dagslaget registrerar tranarna narvaro pa traningar, matcher och andra aktiviteter
pa lagets hemsida (www.laget.se).

- ansvara for att lagets narvarorapportering (for en LOK-stods ansékan) ar komplett
ifylld fére brytdatumen. Varje kalenderar omfattar tva redovisningsperioder; 1 januari—
30 juni med sista redigeringsdag den 24 augusti samt 1 juli-31 december med sista
redigeringsdag den 24 februari.

LOK-stdd= statlig aktivitetsersattning

» Kassor (kan skotas av nagon annan)

- ansvara for det egna lagets kassa och ekonomi. Lathund fér hur en budget kan se
ut kommer med i rapporteringen av sdsongsstart.

- lagkassan, redovisning fas av sektionen vid sdsongsstart. Aterrapportering sker till
sektionen vid sasongens slut.

- gbra upp lagets budget infér sdsongen samt géra en uppféljning/redovisning vid
sasongens slut. Redovisas forslagsvis vid ett féraldraméte.

- skéta betalningar (sker i samrad med lagledaren). Se vidare pa lathund for kassor.
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1.2. LAGLEDARENS KOM IHAG
* spelprogram fér serier och turneringar.

* appen laget.se. Dar bl.a. narvarorapportering, kontaktuppgifter till trénare och
spelares foraldrar finns.

1.3. TRANINGEN
* Den egentliga traningen skots av trAnarna i de olika lagen.

* Traningen skall folja de riktlinjer som anges i dokumentet fran Svenska
fotbollsférbundets "Fotbollens Spela, lek och lar. Svensk barn-och ungdomsfotbolls
inriktning” samt Pitemodellen (www.pitemodellen.se).

* Det ar viktigt att trénarna under sdsongen haller kontakt med Fotbollssektionen och
diskuterar mojligheter och problem kring traningen.

1.4. TRANARUTBILDNING

* Malet for tranarutbildningen ar att féreningen har valutbildade och motiverade
tranare pa samtliga aldersnivaer. Darfor rekommenderar fotbollssektionen tranare att
anmala sig och delta i de utbildningar som halls. | ett steg for att fa utbildade tranare
sa star sektionen fér kostnaderna av utbildningarna. Sektionen meddelas nar du
anmalt till en utbildning.

Kommande utbildningar hittas pa: https://fogis.se/tranare/svffs-tranarutbildning/

* | &ldern upp till 12 ar ar malet att samtliga tranare skall ha tranarutbildning minst pa
C-niva.

* | dldrarna 13-17 ar malet att samtliga tranare skall ha tranarutbildning minst pa B-
niva.

Detta dokument foljs upp, utvarderas och revideras arligen.
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